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Anmodning om utbetaling i
Regionalforvaltning.no — en veiledning

Som sgker ma du selv sende inn anmodning om utbetaling pa innvilget seknad (tilsagn) i
henhold til de rapporteringsdatoene som finnes i tilsagnsbrevet. Skjermbildet for utfylling av
anmodning om utbetaling falger ogsa veiviserprinsippet tilsvarende som for sgknadsskjemaet.
I tillegg til selve anmodning om belgp med informasjon om kontonummer etc, skal det ogsa
fylles ut fglgende:

« en verbal statusrapport som bestar av flere felter (dette gjelder bade ved anmodning
om sluttutbetaling og delutbetaling). Her klippes det og limes inn fra felles
lagesrapport for prosjektet.

« en tabell som viser akkumulerte kostnader med utgangspunkt i godkjent kostnadsplan.

o laste opp vedlegg som er krevd av forvalter.

Viktig & merke seg spesifikt ved registrering av anmodning om sluttutbetaling at det er krav
om forenklet revisorrapport for hele prosjektets levetid.

Husk nar du er ferdig med a registrere anmodning om utbetaling, sa ma du eksplisitt
klikke pa «Send inn» knappen for & sende endelig anmodning til forvalter.

Slik gjer du:

Apne tilsagnsregister (klikk «Tilsagn» i hovedmenyen)

Startside Seknader Tilsagn Meldinger Kontakter System Logg ut & Hjelp
' Finnerud, Erik - Erik Finnerud - Mobil: 41779960 E-post: erik_finnerud@hotmall.com [Roller: Soker]
SOKES ] Sti til side Scknader ... Brukermanual
R "
L]
Ny soknad Soknader feaa,
. . . -
: "uwmwmennnnnns ) Kikk [Tilsagn] i hovedmenyen
Stetteordninger Alle soknader ‘ Tilsagn for oppfolging Tilsagn avsiuttet Alle tilsagn [ Ale
Ny utbetaling i i i i A
— . e R #(2) Finn tilsagnet ditt og klikk pa [Utbet |
Ny rapport ! - E— .
INNLOGGET BRUXER Ar iAllerj Bruker [Alle 7 Forvalter |Alle —V— ’.
Endre virksomhet % = .0. | 4| side [11¥] 1 side| » ¥ | Rader pr.side [10 [V]
Endre brukerprofil Soknadsnr Prosjektnavne Status Innsendt Soknadsbelop I'n'v"lqe! Oppfolging Forvalter / Endret
Stotteordning
Endre passord
)25} 2 2014-0060 @ TYest IR 16.10.2014 10 000 10 000 | SPINE AS - 02.12.2014

Testforvalter
SPINE AS -
Stotteordning
for uttesting
{KNF-skjema)

Start utfylling av ny anmodning om utbetaling. Trykk «Legg til anmodning om utbetaling».
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=
Stitil side »  Spunadee  »  Progektutbetalinger
Prosjektutbetalinger
% =] 44! 4 Side [[V] (ingen data) | » e»| Rader pr.side [10 (V]
Beskrivelse Status Type uth. Anmodet belpp Utbetalt

Stett anmodning (merket)

Velg prosjekt og delutbetaling/sluttutbetaling i rullegardinene.
| St tilside «  dewade hogetuneninge  « Ny utbetalingsanmodning
Ny utbetalingsanmodning

Opprett ny anmodning om utbetaling

Som soker mb du sefv opprette 0g sende inn anmodning om uthetaling knyttet t inovilget seknader
inesendte anmodninger vil deretter bli behandiet hos forvalter etter ordinmre rutines

TH informasion er det 2 ulie typer anmuodninger: (1) anmodning om delutbetalinger og (2) anmodning om
shuttutbetaling, Anmodning om sluttubetaling bemyties kum an Qang 0 etter ferdigstilialse av prosiektet,

@ For begoe typer anmodninger mi aile feitor pd anenodningsskjema fyties ut far innsendelse
¢ Delutbetaling - Sendes Inn it aviale etter Oppstan av proshekt
« Sluttutbetaling - Sendes inn idt avtale etter ferdigatilietse av progjekt

Ou kan nd stane prosedyre for innsondelse av utbetalingsanmodning ved § folge instrukser | Geane

weivieer
Anmod om utbetaling * | =~ Vennigst vel innvilget soknad = 2K 7}
P valgte titsagn
Utbetalingsstatus
Velg anmoding om | ** Vennigst veig == V] Q
delutbetaling eller

sluttutbetaling

Obbgutcrake faler market med *

Spesifikasjon: Fyll ut de obligatoriske feltene og klikk deretter pa «Lagre og neste». Her skal
det legges inn et forelapig «belap til utbetaling». Dette korrigeres til korrekt tall, nar man er
ferdig med a legge inn tallene i fanen «kostnadsrapport».
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Sti til side Soknader Prosjeitutbetalinger  »  Utbetalingsanmodning

Utbetalingsanmodning

Spesifikasjon
Seknadsinformasjon
Type utbetaling | Delutbetaling 7] Seknadsnr
Beskrivelse * [Uttesting av delutbetaling Tilsagnsnr
Prosjektnavn
Belop til utb. | 3000 Sloker/prosjek(eier
Novn * Fimersd &5 1 Lol
Kontonr *[1234.12.12345 Moy
Sted og dato | @ B8
Utbetalingsstatus
4' T-t3lbudsjett 1
* = » » 1) Fyll ut de obligatoriske feltene (*) oat
e talt
til utb. 0
o® #¢2) Klikk [Lagre og neste] u )
'0
‘.
"

Ll |
S, -
Obligatoriske falter market med * m

Statusrapportering: Fyll ut status/sluttrapporten (lagesrapport). Husk a bla nedover for a fa
frem alle feltene. Det er obligatorisk a svare pa alle feltene. Klikk deretter pa «Lagre og
neste».
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Utbetalingsanmodning
Spesdicasion  Statusragpottenng

[1 av 5]: Status | forhold til planlagte aktiviteter og fremdrift A

[2 av 5): Merknader Ul gkonomisk status

13 av 5] Forslag/tiltak ti endringer | viders fremdrilt

Samitige felter/rapporter md vaere utfylt

p ¢ ¥ . s X > FLESS AT
Pyl ot hourt Soi (rapport) overdfor Lagre og redige Corcteavdriat sasnatd

Kostnadsrapport: Angi akkumulerte kostnader for denne rapporteringsperioden pr
budsjettlinje, ved a trykke pa rgd pil. Legg inn kostnader pr kontoart. Klikk deretter pa
«Lagre». Systemet vil beregne periodens belgp til utbetaling i egen rute* Husk a endre til
riktig (ferdig utberegnet) belgp i fanen «spesifikasjon».
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Stlthslde «  ebeace s e Utbetalingsanmodning

Utbetalingsanmodning
Spesdiasion  Statusragporteng KWUW
<4 4 Side l—V‘ 1 side » #F. Rader pc.side 110 T
- KOSTNADSTYPER - - AKKUMULERTE KOSTNADER -~ ~ GODKIENTE KOSTNADER -
Hovedart Denne periode Tidligere periode  Norsk partner Rest
01,Eget perscaale » 0 0 10 212087 10 212 087
02.Ekstame tjenester » 0 0 5623 425 56232425
03 Koetor 09 administrasjon » 0 0 0 0
04, Lastyr/Investeringer » 0 0 1678 376 1678 376
05, Relseutgifter » 0 0 1315076 1315076
06, Sjablonkostnader » 0 0 1531811 1531811
Sum kostnader 20360 775 20300 775
Maksimalt belop til vibetaling 50,00 %
Periodons belep til utbetaling 3000 Rest th utbetaling pd tilsagnet
Argi sikimulante hovnader 58 lengt, Lagre 0g rediger [EEEEEEREE
_J
Stlthslde «  dobcace Mo e Utbetalingsanmodning
Utbetalingsanmodning
Spesdicasion | Statusrapportenng | Kestnadsragpont
4 4 side[11%] 1 ide | » #p | Rader pesida [10 V]
- KOSTNADSTYPER -~ <~ AKKUMULERTE KOSTNADER -~ “ GODKJENTE KOSTNADER -
Hovedart Denne periode  Tidligere periode Noesk partner Rest
01, Eget perscasle . 0 0 10 212 087 10 212 087
Kont, b vel: Denne periode  Tidligere periode  Sum alle perioder
e 1t 0 [ |
02, Eksteme tienester » 0 0 5623425 5623425
03.Keatoe o9 administrasion » 0 0 0 0
04.Utstyr/Investednger » 0 0 1676376 1678376
05 Relseutoifter » 0 0 1315076 1315076
06. Sjablonkostnader » 0 0 150 811 1501818
Sum kostnader 20360 775 20 360 775
Maksimalt belop til utbetaling 50,00 %
Periodens belop til utbetating I 3000 Rest til utbetaling pd tilsognet

Arg wibumiiene bostrades ob lengt Lagre og rediger m

Klikk «lagre og neste» og ga til neste fane.

Vedlegg: Velg obligatoriske vedlegg og klikk pa «Last opp nytt vedlegg». Her kan du laste
opp flere vedlegg. Klikk sa pa «Lagre og avslutt».
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Stltlslde «  febesce Progertuneaie g Uthetalngsanmodning

Utbetalingsanmodning

Spesdiasion  Sharapportenng  Kostradsrappent - Vedlegg

Vedleggsliste utbetalingsanmodning

SideD/O K 4 » A
Dokumentnavn Fllstorrelse Opprettot Slett vediegg
Velg nytt vediegg || B2 glenmom... |

| L oy mptt veions |

sk 4 b whapintt sande v snmoders etter ds har Mikiet od [Logre 02 ﬁ m
svdium]

Klikk p& «Send inn».

Sti til side

Soknader | » Prosjektutbetalinger
Prosjektutbetalinger
- & <4| 4 | Side o 1) Klikk [Send inn] I
Dato Beskrivelse Stat ut
utbetaling (ikke
utbetalt)
0O & # Uttesting av Send inn Delutbetaling
delutbetaling -
[ ® 2 23.10.2014 » | Trenger Utbetalt 3000 Delutbetaling
testpenger
SUM: 3 000

Slett anmodning

Kryss av i bekreftelsesboksen og klikk pa «Send inn anmodning». Du har na sendt inn
anmodningen til forvalter.
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St til side »» Soknader » Prosjekiutbetalinger  »  Send inn anmodning om utbetaling
Send inn anmodning om utbetaling

Type utbetaling Delutbetaling
Beskrivelse Uttesting av delutbetaling
Belop til utb. 000
e PP === ofp{1) Kryss av bekreftelseboksen
Kontonr +* 1234
Sted og dato o¥ ’(2) Klikk pa [Send inn anmodning]
& **
Anmodning Sinsendt “’ 2014 14:0%
.Q
@ v Bekref‘n’ nsendelse av utbetalingsanmodning
g 3
&
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