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Forutsattningar att skapa en utbetalningsanstkan

1

Stodmottagaren har ett konto i Min ansékan.
Ansdkan om stdd har skickats in, blivit beslutad och godkéand.

Mailadressen som &r registrerad pa stddmottagarens konto maste finnas pa nagon av
kontakterna i ansékan om stdéd (om inte kontakta ansvarig handlaggare).

Arende-ID for anstkan om stéd behévs for att kunna skapa en utbetalningsansokan.

Loggain i Min anstkan

Logga in i Min ansdkan (Www.minansokan.se)

DROomE@EA
- DoEmmmEEa
e == e ¥

Vilkommen till Min ansokan
Hér kan du fa stod till din verksambhet for att hjédlpa den att vixa

Jag soker stod for mitt foretag Jag jobbar med regional utveckling
Soker EU- eller Projektmedel

Transportbidrag

Ansokan om stod for service i landsbygd

Vad ar Min ansokan? Hem |

Min ansokan ar en e-tjanst dar foretag och offentliga aktorer kan ansoka om stod. De flesta stod so - ‘«" ~ '\‘
och organisationer med regionalt utvecklingsansvar. \C el /,
Las mer om Min ansokan

Har du fragor som ror en specifik ansokan eller stod? Kontakta den mottagande organisationen Logga in med

E-postadress

Bild 1: Inloggning i Min anstkan

Loésenord

Jag har glémt mitt I6senord
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2 Sok arende

For att skapa en utbetalning p& ett &rende maste drendet stkas upp innan man gar vidare.
Klicka pd menyvalet Jag jobbar med regional utveckling, se bild 2. Notera att listan med mina

ansokningar endast finns hos den anvandaren som skapat ansdkan om stdd.

Jag soker stod for mitt foretag Jag jobbar med regional utveckling
Soker EU- eller Projektmedel

Transportbidrag

Ansokan om stod for service i landsbygd

Vad ar Min ansokan?

Min ansokan ar en e-tjanst dar foretag och offentliga aktorer kan ansoka om stod. De flesta stod som Min ansokan tillhandahaller hanteras regionalt av myndigheter
och organisationer med regionalt utvecklingsansvar.
Las mer om Min ansokan

Bild 2: G4 till Jag jobbar med regional utveckling

Tryck pa "Ans6k om utbetalning” under EU-medel, se bild 3.

Projektmedel
ansok om regionala och nationella projekt samt andra stod som bygdemedel, med
mera

Ansok om utbetalning Ansok om utbetalning

dar ansokan om stod skickades 2018 dar ansdkan om stod skickades 2019
eller tidigare eller senare

EU-medel

Finansiering fran Sverige atta regionala program och ett nationellt regionalfondsprogram

(=

EU-medel ‘ AnsoOk om utbetalning

Transportbidrag fér nor
Faradlar du produkter 1 norr
kanske transportbidraget lir
pa grund av langa avstand.
vander sig till foretag inom 1
Sveriges fyra nordligaste lar

Ansok om transportbidrag

Dagligvaruhandel i land:

Du kan soka stod till komme
landsbygder sasom servicel
hemsandningsbidrag och sé

Ansok om stod for landsbyc

Bild 3: Lankning till ans6kan om utbetalning av EU-medel
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",'m" Min Ansskan Q@ sek 2 Sprik -

Ansdk om utbetalning fér EU- och projektmedel

Ange det drende-id som du fick nar du ansokte om stad.

ArendeID *

[

& Nina Sundberg <nina.sundberg@tillvaxtverket.se> ~

Skriv in arende-ID for det
arendet som ni ska ansdkan
om utbetalning for.

Arende-ID str pa beslutet.

Bild 4: S6kning av ansdkan om stéd som utbetalningsansokan ska géras pa

Saknas behdorighet (rattighet) att komma in i &rendet, innebar det att den e-postadress man har
loggat in i min anstkan med inte &r registrerat i arendets kontaktlista. Kontakta handlaggare pa

sekretariatet.

Oversikt dver aktuellt arende

oM ok Bmeode -
-,-,-,331 Min Ansokan Qssk BB sprd

aE  AsendelD Arenderubrik Sokande

Oversikt Oversikt
Hantera indiatororganisationer
Arende
= -
Projektnamn
Projekttid

2018-10-01 - 2019-01-31

Senast angivna betalningssatt
BIC/IBAN

Kontakt

Ekonomi

Namn  Ann-Sofie

Teieton

Epost ann-sofie@interreg-oks.eu

55

Organisationsnummer

Organisationsnamn

Arbetsstallenummer

Arbetsstallets utdeiningsadress
Postagress

Postnummer

Pastort Goteborg
Arbetsstallets besoksadress
Postadress

Postrummer

Postort Goteborg

Ar

a

1¢ projektets verks

Bild 5: Oversikt dver drendet som utbetalningsansotkan ska géras pa

Vy = dversikt => Valj Skapa utbetalningsansdkan i vanstermenyn.

Skapa utbetalningsansdkan

Ange periodstartdatum *

AAAA-MM-DD

Ange periodslutdatum *

AAAA-MM-DD

Bild 6: Vy for start- och slutdatum for rapporteringsperiod
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Ange aktuell rapporteringsperiod i enlighet med beslutsbrevet. Tank pa att det endast gar att
goOra en anstkan om utbetalning per rapporteringsperiod. Efter att perioden &r registrerad
Oppnas ekonomirapporten i aktuell utbetalning, se bild 7.

in Ansékan Stk & Sprik ~ ina Sundberg <nina.sundberg@tillvaxtverket.se> ~
it ¥ Min Anssk = & Nina Sundberg dberg@till ki
verket

«= ArendelD 2020
Oversikt Utbetalningar

Utbetalningar
Lagesrapporter Utbetalningar > Ekonomirapport 1 (2019-04-01 - 2019-07-27)

Hantera indikatororganisationer Ekonomirapport @ Medfinansiering Dokument

Hamta aktiv ansskan

T Filtrera pa stkande

Utgifter
[ Hamta aktiv lagesrapport

Ackumulerat tidigare
Budget enligt beslut om Ackumulerat tidigare  godként inklusive denna
stod Periodens rapporterade godként periods rapporterade
Externa tjanster 163 801.00 0,00 0,00 0,00
Personal 1036 673,00 0.00 0,00 0,00
Resor och legi 69 025,00 0,00 0,00 0,00
Schablonkostnader 155 501,00 0,00 0,00 0,00
Utrustning 15 000,00 0,00 Q.00 0.00

Summa totala

3 1 440 000,00 0,00 0,00 0,00
utgifter

Bild 7: Vy for utbetalning for aktuell period

Under den vanstra menyn finns fem knappar:

Hamta aktiv ansdkan
Visar rapporterade transaktioner och berékning av stéd i PDF-format.

Hamta aktiv lagesrapport
Visar rapporterade indikatorer i PDF-format.

Skicka in ansdkan
Skickar in din ansdkan nar alla uppgifter ar ifyllda och ansdkan ar validerad och Klar.

Validera ansdkan

Innan anstkan skickas in kan den kontrolleras (valideras). Vid validering sker kontroll om alla
obligatoriska falt ar ifyllda, saknas nagon information visas ett meddelande déar det framgér vad
som saknas.

Ta bort anstkan
Tar bort hela ans6kan om utbetalning.
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3 Fyllai en utbetalningsanstkan

Klicka pa utgifter i bild nr 7 for att komma vidare.

Grunden i utbetalningsansokan ar en ekonomirapport som fylls i digitalt format enligt nedan
(bild 8).

I Min ans6kan bestar Ekonomirapporten huvudsakligen av fyra funktioner:

Ekonomirapport

En ekonomisk sammanstalining dver projektet. Har visas projektets beslutade budget,
rapporterade utgifter och medfinansiering for pagaende utbetalning samt ackumulerade belopp
fran tidigare utbetalningar.

Utgifter

Utgifter ska redovisas pa verifikatsniva i lokal valuta, systemet hamtar aktuell vaxelkurs och
raknar om utgifterna till EUR i samband med att ansékan om utbetalning skickas in. Utgifterna
kan matas in manuellt (rad for rad) eller genom inlasning fran en fil. Underlaget for filen
exporteras fran projektagarens ekonomisystem till sarskild Excelmall (se instruktion pa
hemsidan; "Hantering av Exceldata vid import och export till utbetalningsansékan”).

Medfinansiering
Under medfinansiering anges samtliga medfinansiarer och hur mycket de bidrar med i aktuell
utbetalningsansokan.

Dokument

Under dokument finns mdjlighet att bifoga dokumentation som tillhér utbetalningsansdkan.
Observera att lagesrapporten och eventuella bilagor till denna laggs in direkt under
"lagesrapporter”, se avsnitt lagesrapportering.
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“J'_':Egr Min Ansdkan  Q sak

«= ArendelD 202¢

Oversikt

Utbetalningar
Utbetalningar

Utbetalningar > Ekonomirapport 1(2019-04-01 - 2019-07-27)

Lagesrapporter

Hanters indikatororganisationer [TCIEATCT I Utgifter  Medfinansiering  Dokument

[B Hamta aktiv ansskan
Utgifter
[8 Hamta aktiv lagesrapport

Budget enligt beslut om

& Nina Sundberg <nina.sundberg@tillvaxtverketse> =

Y Filtrera pé sokande

Ackumulerat tidigare

Ackumulerat tidigare  godként inklusive denna

stéd  Periodens rapporterade godidint periods rapporterade
Externa tjanster 163 801,00 0,00 0,00 0,00

Personal 1036 673,00 0,00 0,00 0,00
Resor och logi 6902500 000 000 000

Schablonkostnader 155 501,00 000 000 000

Utrustning 15 000,00 0,00 0,00 0,00

Summa totala 1 440 000,00 0,00 0,00 0,00

utgifter

Separata kostnader

Budget enligt beslut om
stdd

Aktivitet utanfér

. 17 045,00
programomradet

Pl

Finansiering

Budget enligt beslut

Medfinansiering om stéd

Periodens rapporterade

Periodens rapporterade

Ackumulerat tidigare
godként inklusive denna
periods rapporterade

Ackumulerat tidigare
godkant

0,00 0,00 0,00

Ackumulerat tidigare
godkint inklusive denna
periods rapporterade

Ackumulerat tidigare
godicint

Offentlig kontantf

Region Sjeelland

29190658 - Gurigs 32 350,00
medel
Region Skine - 45 000,00
Bvriga mede

Summa offentlig SO0

kontantfinansiering

Privat kontantfinansiering

Medicon Valley

378 065.00
Alliance

G Service AB 264 585,00

Summa privat R
kontantfinansiering
Summa

stédgrundande 720 000,00
medfinansiering
Summa

720 000,00

medfinansiering

Stod

Beslutat stéd 720 000,00

Preliminért stéd att betala ut denna period
utifrén rapporterade uppgifter @

denna peri... 0.00

Avrsknat ej godksnt, tidigare reglerat @ - 0,00
Avréknat tidigare uthetalningar (gj férskott) - 0,00
Registrerade inbetalningar +0,00
Avriknat forskott tidigare perioder -0.00
Att betala ut denna period = 0,00
Att betala ut denna period netto & =000

Bild 8: Ekonomirapporten i en utbetalningsansdkan

Ekonomirapporten utgar fran den
budget som beslutats i &rendet.

Det gar inte att redigera direkt i
ekonomirapporten, utan de
andringar som gors under rubrikerna
Utgifter och Medfinansiering och
lases in till ekonomirapporten.

0,00 0,00 0,00
0,00 0,00 0,00
»

Ackumulerat stédbelopp
Stddandel av faktiska utgifter (50,00000000%) 0,00

av stédg ing (50,00...0.00
Preliminért aterstiende stéd att betala ut i
drendet o
Godkint stod enligt beslut 720 000,00
Avgar férbrukat, ej godicint & 0,00
Avgar e avriknat forskott -0.00

Avgar utbetalt belopp (inklusive denna periods...- 0,00

Avgér avriknat férskott (inklusive denna period) - 0,00

Aterstaende stddbelopp att betala ut =720 000,00
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4 Lagga till utgifter

Utbetalningar

Utbetalningar > Ekonomirapport 1(2019-04-01 - 2019-07-27) >  Utgifter

Ekonomirapport Utgifter Medfinansiering Dokument

Totaht  Fiterat
ifter. Varje utgift skapar en verifikatsrad. Verifikats-id ska kopplas mot huvudboken och de bifogade dokumenten.

Har ska du ange

Fér att Gppna eller stinga denna | tion klickar du pa i-knappen till vinster om

Under Utgifter finns ett antal

verktygsknappar och en
Du kan hémta en fil frdn ditt ekonomisystem och sedan I5sa in fil i Min ansGka forklarande text

och med att data hamtas direkt frin ekonomisystemet minskas risken fo

Lagg till fran fil

till Excel.

Den forklarande texten kan
doljas eller visa genom att

Se till att den Gversta raden i Excelarket innehaller rubriker f&r de kolumner de avser.

* Ver No i o oo
o Verifikattext klicka pa Dolj info-knappen

® Bokfard T ————————.
* Betald

* Konto

* Kontonamn
* |everantor
Bild 10: Forklarande text
Nar den forklarande texten dolts visas det fénster dar data ska matas in, se bild 11 nedan.
Utbetalningar

Utbetalningar > Ekonomirapport 6 (2017-07-01 - 2017-07-02) > Utgifter

Ekonomirapport Utgifter Medfinansiering Dokument
(i (&' Redigera fler: Trirera || sortera | Oalla

Inga verifikat tillagda till utbetalningen

Bild 11: Fonster dar data ska matas in

Inmatning av utgifter kan ske pa tva satt: manuellt (rad for rad) eller genom inlasning fran en fil.
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Utbetalningar > Ekonomirapport 1 (2019-04-01 - 2019-07-27) > Utgifter
Ekonomirapport Medfinansiering Dokument

*Sorers Caiiz m

For att lagga till utgifterna
manuellt, rad for rad, klicka pa
Lagg till rad.

For att lasa in en fil med
utgiftsdata, klicka pa Lagg till
fran fil.

Mata sedan in uppgifterna,
kolumn for kolumn och uppgift
for uppgift. Detta kan behéva
goras nar enstaka utgifter ska

matas in.
L

Bild 12: Menyval under utgifter

Data frdn exempelvis ett
ekonomisystem kan géras om
till en csv.fil och darefter gar det
att lasa in flera utgiftsrader pa
en gang.
e e SSSSEm=—=—===__1mmm_=11||1mmmmmmmmmmm=memeeeee=.

Exportera till fil laser éver
redan inmatade utgifter till en
csv-fil.

Observera att denna csv-fil inte
kan lasas in i Min anstkan igen.

Klicka p& ndgon av knapparna L&gg till fran fil eller Lagg till rad, se bild 13.

Utbetalningar

Utbetalningar > Ekonomirapport 1 (2019-04-01 - 2019-07-27) >  Utgifter

Ekonomirapport m Medfinansiering

Dokument

Ll ang il frin i

O Visa inf§ | Rl

Inga verifikat tillagda till utbetalningen

Bild 13: Lagg till utgifter fran fil eller enskild rad
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4.1 Lagg till flera utgiftsrader fran fil (.csv fil)

Tryck pa knappen lagg till fran fil, bild 14
Tryck pa knappen valj fil fran datorn, bild 15

Utbetalningar > Ekonomirapport 10 (2017-11-01-2017-12-31) > Utgifter

nga verifikat tillagda till utbetalningen

For att importera
filen klicka pa
Lagg till fran fil.

Bild 14: Lagg till utgiftsrader fran fil

1

Ldgg till verifikat fil | dialogen som 6ppnas far du
leta fram en eller flera filer pa
Valj fil fran datorn... din dator.

Bild 15: Valj fil frAn datorn

Valj fil som ska laddas upp, denna maste vara i formatet .csv (kommaseparerad Excelfil). Filen
skapas av Lead partner, se instruktion pa hemsidan; "Hantering av Exceldata vid import och
export till utbetalningsansékan”.

Filen ska endast innehalla positiva tal, det galler aven transaktioner pa kostnadsslaget
Projektintakter (negativ kostnad). Om det finns negativa tal i filen, kan filen inte lasas in, utan
dessa maste justeras innan man skapar csv.filen. Om man har negativa transaktioner pa nagot
konto, ska dessa slas ihop med ett annat verifikat p& samma konto och endast nettobeloppet
redovisas. Bifoga ett avstamningsunderlag som forklarar differenserna mot huvudboken.
Kontakta sekretariatet vid fragor.

Lagg till verifikat fil

Manualexcel.csv D

Storumans Kommunforetag AB

De valda filerna ska
il sedan kopplas mot
Storumans Kommunféretag AB sOkande eller
Medsokande medsokande.

Dorotea kommun

Lycksele kommun

Mala kommun
Norsjé kommun A

Bild 16: Fil som valts fran dator och kopplats till en sékande
10 (29)
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s . .ps . x
Lagg till verifikat fil
anders s.csv a
Storumans Kommunféretag AB -

Klicka sedan

Vil fil fran datorn... pé Lagg till.

Lagg till Avbryt

Bild 17: Fil inlast och kopplad till sékande eller medsokande

Utbetalningar

Utbetalningar > konomirapport 6 (20

tkonomirapport  [VCUCEN Medfinansiering  Dokument
0 T o

Uppgifter: Rad, Ver Id, Ver No, Verifikattext, Bokférd, Betald, Konto, Kentonamn, L Fllen har nu IaStS In OCh
utgifterna har registrerats.

> Urgifter

Z0 1 4110 - 2015-06-14 24 frsonal Vasternorran...
wo? 4110 2015-07-13 2 fersonal Visternorrlan
=03 4110 - wisiiz 2 Klicka sedan pé Spara_ fersonal Vasternorrlan...
@4 4110 - 2015-07-07 2 Vésternorrlan.
Z0s 4220 - 2015-08-01 2| frsonal Vastemnorian
®O6 3652 Attest OK wssn o De reglstrerade Utglfterna syns fersonal Vasternorrlan..
Zo7 2478 E wsoree A inte | Ekonomlrapporten forens Vasternorran..

uppgifterna ar sparade.

Bild 18: Inrapporterade uppgifter fran .csv-fil

Falt som av nagon anledning inte kan lasas in av Min anstkan kommer att hoppas 6ver for att
inte stoppa hela inlasningen. Enskilda falt kan redigeras efter att inlasningen &r klar.

Utbetalningar

Utbetalningar > Ekonomirapp 6(2017-07-01 - 2017-07-02) > Utgifter

ymirapport Utgifter

Uppgifter: Rad, Ver Id, Ver No, Verifikattext, Bokférd, Betald, Konto, Kontonamn, Leverantdr, Belopp, Kostnadsslag, Sékande/Medsékande

Medfinansiering  Dokument

zOo1 4110 - 2015-06-14 2015-01-01 - Léner Urbota Bruk - Personal Vasternorrlan...

@ZOo2 2015-07-13 2015-03-04 - Loner - - Personal Vasternorrlan...

O3 4110 - 2015-07-12 2015-03-04 - Material Kontorshajen - Personal Vasternorrlan...

@04 4110 2015-07-07 2015-03-04 Investeringar Wall-Enberg Vasternorrlan.

®Os 4220 - 2015-08-01 2015-03-04 - Hyra Wasakrakan - rsonal Vasternorrlan,

; : jjz e 22122221 j;’i‘;ij: Har har en fil lasts in, men en uppgift saknas.
Z0O8 4110 Beraknad 2015-08-10 2015-03-04 -

@09 4110 - 20150810 2015-03-04 - Saknas uppgifter i den ursprungliga filen,
z0O10 - 4110 - 2015-08-10 2015-03-04 -

kommer dessa falt att lamnas tomma. Det gar att
ratta till i ansokan, falt for falt, men om dar finns
stora luckor kan det vara enklare att ga tillbaka till
det ursprungliga Excel-arket och ratta felen dar.
Radera da de rader som lasts in och las in dem
pa nytt, nar Excel-arket korrigerats.

Bild 19: Inl&st fil med saknad information for kostnadsslag
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Uppgifter: Rad, Ver Id, Ver No, Verifikattext, Bokford, Betald, Konto, Kontonamn
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Leverantor, Belopp, Kostnadsslag, S6kande/

LOner

Loner
Matenal
Investeringa
Hyra

Hyra

Resor

Loner

Resor

(O 230 4110 2015-01-01
(0O 231 4110 2015-07- 2015-03-04
(0 232 4110 2015-07- 2015-03-04
(O 233 4110 2015-07-07 2015-03-04
. .. 2015-08-01 2015-03-04
Staller man muspekaren over en
. . . . 2015 2015-03-04
uppgift, visas mer information =
kopplat till uppgiften. e
2015-08 2015-03-04
Bild 20: Information om inlasta uppgifter
4.1.1 Verktygsknappar
Redigera For att For att For att
flera rader pa enklare hitta sortera markera eller
en gang enskilda eller raderna pa avmarkera
genom at grupper av ett visst satt, alla rader,
klicka pa rader, finns klicka p& klicka pa Alla
Redigera det mojlighet Sortera
flera. att filtrera W
visningen
T T

4.2 Redigera enskild utgiftsrad

Klickar man
pa Ta bort
raderas de

rader som har
markerats.

Denna funktion anvands framst nar enskilda uppgifter ska justeras eller laggas till. Om du
behover géra samma andring pa flera rader samtidigt, till exempel byta kostnadsslag, kan du
gbra samma andring pa flera rader samtidigt (se avsnitt 4.3)
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Utbetalningar > Ekonomirapport 10 (2017-11-01-2017-12-31) » Utgifter

Ekonomirapport Medfinansiering Dokument

0 : Y: o =5C o U;.a m

Uppagifter: Rad, Ver Id, Ver No, Verifikattext, Bokford, Betald, Konto, Kontonamn, Leverantér, Belopp, Kostnadsslag, S6kande/Medsq

@0 230 269146 4110 - 2015-06-14 2015-01-01 - Loner
0 231 269147 4110 = 2015-07-13 2015-03-04 = Loner

Y

Redigera denna rad 4110 - 2015-07-12 2015-03-04 - Material H

s For att redigera en enskild ’ Investeningar
e “ear0 utgiftsrad, klicka p& symbolen ’ Hyra

@0 235 Z langst till vanster. : LS ]
0O 236 269152 - Resor i
@0 237 269153 4110 Berdknad 2015-08-10 2015-03-04 - Loner

[rd 238 269154 4110 - 015-08-10 2015-03-04 - Resor

Bild 21: Redigera enskild utgiftsrad

Foljande dialogruta 6ppnas och det ar har redigeringen kan goéras. Den inledande
informationstexten kan 6ppnas och stangas med ett klick pa i-knappen.

© Redigera utgiftsrad 232

I denna vy kan man se detaljerad information om utgiftsrad samt andra uppagifter.
Vyn fungerar lite olika bereonde pa om man startat redigeringslige i multilige eller singellige

Singellage

Singelldge startas ndr man trycker pa redigeringsknappen i en rad i listan. I detta lage kan man se och &ndra alla uppgifter fér raden ifriga. Man kan dven
bladdra till nasta eller foregdende rad i listan med pilknapparna nedan. eller knappkombinationen: {{keyModifiers}}+B for foregdende och {{keyModifiers}}+N for
nasta.

Nar man andrat varde pa uppgifter s3 uppdateras inte utgiftsraden direkt utan man maste trycka pa Uppdatera-knappen. Man kan dven trycka pa Stang-
knappen for att kasta eventuella andringar.
Multilage

Om startat redigeringslage genom att bocka for flera rader och trycka pa knappen Redigera flera startas multiredigeringslage. dar man andrar flera rader
samtidigt. I listan filtreras nu automatiskt de rader som kommer att redigeras.

I detta lage visas givetvis inga uppagifter. Istallet anvands inmatningsfalten for att ange de varden som skall andras for alla forbockade rader. Man kan heller inte
bladdra mellan rader i detta lage.

Ver No Verifikattext Bokiord Beuid
41'.[}{ 2015-07-12 2015-03-04
Konto Kontonamn Leverantar Kostnadsslag
Material Kontorshajen Personal b M

Bild 22: Dialogruta med informationstext
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o Redigera utgiftsrad 2
Sting

Ver No Verifikattext Bokfard Betald

4110 2015-07-13 2015-03-04
Konto Kantonamn Leverantsr Kostnadsslag
[ 1234| Lener Urbota Bruk Personal -
Sokande/Medsokande Belopp Belopp i drendevaluta Bilaga No

Vasternorrlands Lans Landsting + 2 000,00 | EUR ~ 0,00 SEK

. . o
Sipree Uppgifterna som finns pa raden
o -
gar nu att redlgera.
Sokandes kemmentar
H o P I
Klicka pa OK nér du ar klar.

Upphandiingsforfarande Typ av kontrakt

Ingen vald - Ingen vald - Ingen vald -
Markférviry Antal enheter Enhetskostnad

Ingen vald -

€ > Avbryt oK

Bild 23: Redigering av utgiftsrad

4.3

Redigera flera utgiftsrader samtidigt

Utbetalningar

Utbetalningar > Ekonomirapport 10 (2017-11-01 - 2017-12-31)

Ekonomirapport Utgifter Medfinansiering

Uppgifter: Rad, Ver Id, Ver No, Verifikattext. Bokford, Betald, Konto, Kontonamn,

>

Utgifter

Dokument

o

Sl

Leverantor, Belopp, Kostnadsslag, Sokande/Medsokande

@0 230 269146 4110 2015-06-14 2015-01-01 Loner Urbota Bruk
#e2 269147 4110 2015-07-13  2015-03-04 - Loner Urbota Bru
0O 232 26914 2015-07-12 2015-03-04 Material Kontorshajei

233 269149 Investeringar ~ Wall-Enberg
zz For att redigera flera Hyra Wasakrikar
@0 235 269151 3652 anestoe | Utgiftsrader samtidigt, Hyra Stiftelsen Ur
@ 7;——_«»_5_2______3,\;/ bocka av de aktuella Resor Nyman & SH
EC 269153 4110 Beriknad| raderna. Loner Urbota Bru
Z0O 238 269154 4110 Resor Stirting Alwg
@0 239 269155 4110 - 2015-08-10 2015-03-04 - Loner Whyowhy &}

Bild 24: Markering av flera rader
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Utbetalningar » Ekonomirapport 10(2017-11-01-2017-12-31) > Utgifter

Ekonomirapport Medfinansiering Dokument
o

Uppgifter: Rad, Ver Id. Ver No, Verifikattext, Bokford, Betgld, Konto, Kontonamn, Leverantér, Belopp. §

2015-06-14 2015-01-01

N1E.N7.12 N1E_N2_NA

0 230 269146 4110

r# e 221 2R0147 A11

Klicka sedan pa
Redigera flera.

Bild 25: Redigera flera rader

o Redigera markerade utgiftsrader (Observera att flera rader markerats och kommer att paverkas.)

Ver No Verifikattext Bokford Betald

Konto Kontonamn Leverantor Kostnadsslag

Ingen vald v

Sakande/Medskande Belopp Bilaga No Stickprow

Ingen vald - -

Handlaggares kommentar

Fyll i de uppgifter som ska foras in pa
. raderna.

Observera att du gér samma
redigering pa alla valda rader. Denna
funktion fungerar darfor bast vid

Bild 26: Redigera markerade utgiftsrader behov att redigera flera verifikat med
samma uppgifter, till exempel att flytta
ett antal utgifter fran ett kostnadsslag

till ett annat.
e

4.4 Lagg till enskild utgiftsrad
Tryck pa knappen Lagg till rad, se bild 27, for att Iagga till rader manuellt. Nar en utgiftsrad har
lagts till kan utgiftstabellen manuellt bdrja fyllas med information.

Utbetalningar

-01-31) > Urgifter

0 '|'L.\gg:ullr=1 I &L.'.g;_l_l.l fram fil r Y Fikrera
> T —

Bild 27: L&gg till rad
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o Skapa utgiftsrad 435

Var Na
Konta

Sakande/MedsSkinds

Unphandlingstietarande

Ingen vald

Markfarvary

Ingen vald

Bild 28: Utgiftsrad

4.5

Verifikattant

L6n

Kontonamn

Belopp

Ty av kontrakt

Bilaga No

Kontraktibmiopp

Mata in uppgifterna

och tryck pa OK.

Kostnader utanfér programomradet

Typ av aksivltet

Ingen vaid -

* L d Avhry‘l

Om kostnader uppkommit utanfor programomradet skall dessa markeras i Min ansékan pa
aktuella verifikat. Detta galler aven for projektpartner som finns utanfor programomradet,
samtliga kostnader for denna partner ska taggas under typ av aktivitet — aktivitet utanfor

programomradet.

© Redigera utgiftsrad 1

Sokandes kommentar

Upphandlingsforfarande

Ingen vald

Verifilattext

Kontonamn

Egentlig lgn

Bokford

2017

nR_21

%

Leverantir
UCN

Belopp i srendevaluta

K~ 355,35

Markera rutan

Typ av aktivitet

Ingen vald

EUR

Betald

2017-08-31
Kostnadssiag

Personal w:
Bilaga No
Markforvary

Ingen vald b
x

€ 9> Avbryt

Aktivitet utanfér programomradet

Bild 29: Aktivitet utanfor programomradet
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5 Lagga till medfinansiering

Nar all information om utgifter ar klar ska medfinansieringen registreras. Varje partner ska
redovisa medfinansiering (egen finansiering eller extern medfinansiering beroende pa beslutad
budget) motsvarande 50 % av de redovisade kostnaderna for aktuell period. For att rapportera
medfinansiering, klicka pa menyvalet Medfinansiering.

Vid sista anstkan om utbetalning gors en uppfoljning av eventuell extern medfinansiering av
sekretariatet samt uppféljning av rapporterad medfinansiering i férhallande till stodberattigande

kostnader. Det ar respektive partners ansvar att tillhandahalla och spara betalningsinformation
om extern medfinansiering och kunna styrka denna vid eventuell revision.

Utbetalningar

Utbetalningar > Ekonomirapport5(2017-08-01 -2018-01-31) > Medfinansiering

@ Ingen medfinansiering rapportera Klicka pé Medfinansiering
for att registrera periodens

medfinansiering.

Bild 30: Menyval Medfinansiering.

Utbetalningar

Utbetalningar » Ekonomirapport5 (2017-08-01-2018-01-31) » Medfinansiering
Ekonomirapport Utgifter Medfinansiering Dokument

+ Lagg till rad

Klicka pa Lagg till rad
for att registrera
medfinansiering.

® Ingen medfinansiering rapporterad

Bild 31: L&gg till rad fér medfinansiering
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Tryck pa knappen Lagg till rad. Ett nytt fonster 6ppnas och information om medfinansiar kan
laggas till, se bild 32. Informationen i menyvalen baseras pa vad som tidigare angetts i ansokan
om st6d. Medfinansieringen ska registreras i EUR. Obs, Extern medfinansiering ska rapporteras

i lokalvaluta, valj korrekt valuta kod, SEK eller DKK.

Léagg till medfinansieringrad

Typ av medfinansiering *

Ej vald -

Belopp *

Valutakod *

EUR -

Belopp i drendevaluta

sokande/Medsékande *

Ej vald -

oK Avbryt

| dialogen som 6ppnas ange typ
av medfinansiering
(medfinansieringsgrad), belopp
samt vilken sbkande eller
medsdkande medfinansieringen
ska kopplas till.

Klicka sedan pa OK.

Bild 32: Information fér medfinansiar l1aggs till.
Fardiga menyval forenklar valen.

Nar medfinansiering ar tillagd syns en rad med all information under fliken Rapporterad

medfinansiering.

» E n 2) *» Medfinansiering

+ Lagg till rad
Rapporterad medfinansierin,
Ide Medfinansieringsrad s
Privat kontantfinansiering: Foretag 1

Den aktuella

registrerad. Upprepa

har registrerats.

medfinansieringsraden ar nu

proceduren och lagg till flera
rader, tills all medfinansiering

Belopps Sokande/Medsokande s

100000 Sékande

Bild 33: Ny rad med medfinansiér visas under fliken Rapporterad medfinansiering.

Saknas medfinansiarer eller medfinansieringsbeloppen ar for laga syns foljande meddelande i

ekonomirapporten, se bild 34.

Ackumulerat stédbelopp

Stedandel av faktiska utgifoer (50%)
Srodandel v -_.1.ndgr virdande l'inani.irrlrls [ S0%s)

SIMEI‘UMQI‘IHQ finansieri ng il |SD-HI'.'I|"IJ nderskott

Ararcriamds stid are harals e i irandar

Bild 34: Felmeddelande for finansiering.
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6 Bifoga dokument och bilagor

Till varje utbetalningsansokan finns det majlighet att bifoga dokument. Pa sekretariatets
hemsida finner ni en instruktion om hur bilagorna ska struktureras Hantering av bilagor for
svenska och danska parter. Foljande dokument &r obligatoriska och ska bifogas till en
utbetalningsanstkan:

e Excel-fil "Sammanstalining projektkostnader” som innehaller samtliga projektkostnader i
euro, lokal valuta samt vaxlingskurs.

e Intyg periodrékenskaper/Erkleering perioderegnskab for samtliga projektpartner.

e Utdrag ur huvudboken for samtliga projektpartner.

e Avstadmning som visar eventuella differenser mellan huvudbok och redovisade utgifter i
ansokan om utbetalning.

e Frageformular for svenska projektpartner (endast vid forsta ansokan om utbetalning).

e Slutfaktura PWC (bifogas ej ansdkan om utbetalning, fakturorna tillsammans med
betalningsunderlag skickas till sekretariatet via mail, nar den ar betald).

Utover ovanstaende dokumentation ska det for svenska projektpartner bifogas bilagor sdsom
tidsregistreringsschema, fakturakopior med mera. For komplett lista, se programmets hemsida.
For danska projektpartner ska endast ovanstadende obligatoriska bilagor bifogas, 6vrig
dokumentation efterfragas av nationell kontrollant.

Observera att storsta tillatna filstorlek &r 10 MB, det finns ingen begransning for sammanlagd
storlek av alla bilagor.

Giltiga filformat ar: *.pdf, *txt, *doc, *docx, *.xls, *.xIsx, *.ppt, *pptx, *.rtf, *.tif, *.tiff, *.svg, *.jpg,
*.jpeg

Tryck pa menyvalet Dokument for att komma till uppladdning och sammanstallning av
dokument. (bild 35 nedan)

Utbetalningar

Utbetalningar > Ekonomirapport 6 (2018-09-01 - 2018-09-02)

Ekonomirapport Utgifter Medfinansiering Kvitfing

Klicka pad Dokument for att
Namn £ Beskrivning & Etikettq beOga bilagOI’ till ans6kan om
utbetalning

Ingen

Bild 35: Valja dokument

Utbetalningar

Utbetalningar > Ekonomirapport 1 (2019-04-01 - 2019-08-30) > Dokument

Ekonomirapport Utgifter Medfinansiering

¥
=+ Ligg till dokument

Namn % Beskrivning = Etiketter 5 ppificdad < 0/0

Ingen vald

Klicka sedan pa Lagg till
© Inga dokument tillagda dokument.

Bild 36: Lagga till dokument
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Légg till dokument

Etikett

Fér att hjdlpa oss med handldggningen av ditt drende ber vi dig att sdtta en etikett pé de bifogade dokumenten

Vilj etikett

Ej vald

Inga doku

Observera att mangden bilagor
ar begransad till 50 MB.

Bild 37: valj fil fran datorn

Klicka pa Vvalj fil fran datorn
for att s6ka upp ratt dokument
som ska bifogas.

Klicka sedan pa Lagg till.
Det finns ocksa majlighet att R TR
vélja en etikett pa dokumentet
ex. personal eller upphandling
och avtal

Lagg till Avbryt

Uppladdade dokument visas i en lista. Beskrivning av dokumenten kan redigeras efter

uppladdning.
Utbetalningar

Utbetalningar >

Ekonomirapport Utgifter Medfinansiering

Namn = Beskrivning =

& Mina projekt.xlsx

Bild 38: Dokumentlista

Ekonomirapport 6 (2018-09-01 - 2018-09-02) >

Dokument

+ Ligg till dokument

Etiketter = Uppladdad =

Ingen vald

2019-06-11
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7 Lagesrapportering

| samband med att en ans6kan om utbetalning registreras, ska en lagesrapportering ocksa
goras. Det gors i tva steg, dels rapportering av indikatorer och dels uppladdning av
lagesrapporten. For att kunna rapportera indikatorer maste man forst registrera uppgifterna i
fliken hantera indikatorsorganisationer. Sjélva lagesrapporten laddas sedan upp under fliken
lagesrapporter.

ﬂv,m:tﬂ' Min Anstkan Qsek  BESprik v

4= ArendelD 2020( Arenderubrik

| oversita Oversikt

Utbetalningar

Ligesrapporter Arende
Hantera indikatororganisationer w
ArendelD
Projekt
Himta aktiv ansdkan rojelctnamn
L8] Hamta aktiv ligesrapport
S sesrmep Projekttid

2015-09-01 - 2018-09-01

< Skicka in ansBkan Senast angivna betalningssitt

BIC/IBAMN
Bild 39: Lagesrapport
7.1 Hantera indikatorsorganisationer

Under hantera indikatorsorganisationer kan man lagga till eller ta bort organisationer, som
sedan ska anvéandas vid registrering av indikatorer. Exempelvis kan en indikator mata hur
manga foretag som tagit del av en viss insats och da registreras vilka organisationer det ror sig
om har. Ga in i hantera indikatorsorganisationer.

",,'L‘;ﬁg' Min Ansékan Qsek  BESprak -

4=  ArendelD 2020 Arenderubrik

| Gversice Oversikt
Utbetalningar

Ligesrappore Arende
| Hantera indikatororganisationer .
ArendelD
20:
Projektnamn
Himta aktiv ansdkan g
[A Hamta aktiv ldgesrapport

Projekttid
2015-09%-01 - 2018-09-01

< Skicka in ansokan Senast angivna betalningssitt
BIC/IBAM g
& Validera ansokan

Bild 40: Hantera indikatororganisationer
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Tryck pa Hantera valbara organisationer for att I1agga till eller ta bort organisationer.

Hantera indikatororganisationer

Arendets valbara organisationer fér indikatorer

f [# Hantera valbara organisationer

Land ~  Org.nummer

Bild 41: Hantera valbara organisationer

Klicka p& L&agg till organisation for att mata in organisationerna en och en, se bild 42.
Det gar ocksa att lasa in organisationer fran fil (se avsnitt Lagq till indikatorsorganisationer fran
fil).

Hantera valbara organisationer for indikatorer

‘ + Ligg till organisation l X Lagg till frén fil
e ——

Land ¥  Org.nummer 4

Bild 42: L&gg till organisation

Nar aktuella organisationer ar tillagda, tryck pa Verkstall, se bild 43.

Hantera valbara organisationer for indikatorer

+ Lagg till organisation & Lagg till fran fil

Land ~ Org.nummer ~

Sverige 202100-6149 n

Bild 43: Lagg till organisation och spara genom att trycka pa verkstall
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Om man forsoker lagga till ett organisationsnummer som redan finns registrerat, visas ett
felmeddelande om detta, se bild 44.

© valideringfel

Det finns duplikat i listan

+ Lagg till organisation X Lagg till fran fil

Land ~  Org.nummer "
Sverige | 5568969447 ‘ a
Sverige 5567639694 n
Sverige | 5568969447 a
Sverige 2021006149 | [

Bild 44: Felmeddelande om redan registrerat organisationsnummer.

7.1.1 Lagg till indikatorsorganisationer fran fil

Om ett stort antal organisationer ska laggas till, rekommenderas det att detta gors fran fil. For
att lagga till indikatorsorganisationer fran fil, skapar man ett Excel-ark dar landskoderna &r
uppradade i férsta kolumnen och organisationsnumren ar uppradade i andra kolumnen, se bild
45.

Formatet for svenska organisationsnummer ska vara XXXXXX-XXXX. For utlandska
organisationsnummer gors ingen formatkontroll. Observera att Excel-filen ska sparas som en
.csv-fil (kommaseparerad).

Ho « & -

Infoga Rita
&D [E . Calibri
I(!istra s F K U -~ Landskoder
nw
Vrkliep Tecken SV - Sverige
£17 - £ DK - Danmark
NO - Norge
A B C
1 |5V 556249-6892
2 |NO 12345679
3 [5V 556763-96594
4 NO 4323478-09866
5 |DK 82788340
& SV 556896-9447

Bild 45: Indikatorsorganisationer i Excel-ark

Nar organisationer lagts till fran fil, listas alla tillagda organisationsnummer under "Hantera
valbara organisationer for indikatorer” paA samma satt som de som laggs till manuellt.
Redigera land om detta behdvs genom att klicka p& angivet land och valj det korrekta ur den
lista som dppnas, se bild 46. Nar Sverige ar satt som land gors en kontroll av att
organisationsnumret ar korrekt. Denna kontroll gors inte da landet ar satt till ndgot annat &n
Sverige.
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Hantera valbara organisationer for indikatorer

+ Lagg till organisation & Lagg till fran fil

Land ~  Org.nummer "l
Sverige n
Sverige 556896-9447 n
Danmark 82788340 n
Norge 4323478-09866 [ |
Sverige 556763-9694 n
| 12345679 (|
sverige ' $56249.6892 n
Finland
Danmark

Bild 46: Val av land

Hantera valbara organisationer for indikatorer

+ Lagg till organisation | &, Lagg till fran fil

Land ~  Org.nummer
Sverige
Sverige 556896-9447

Sverige 556763-9694

uu@(

Sverige 556249-6892

Bild 47: Tomma rader kan tas bort genom att trycka p& den réda papperskorgen

Organisationerna ar nu registrerade och mdjliga att anvanda vid redovisning av indikatorer i
lagesrapporten. Samtliga indikatororganisationer kan endast registreras en gang och darmed
endast raknas en gang per indikator.

7.2 Lagesrapporter
| lagesrapporteringen rapporterar projektet den samlade maluppfylinaden hittills. Klicka pa

Lagesrapporter, se bild 48.

«= ArendelD 2020

‘ Oversikt

Utbetalningar O\z"e rSi kt

[ Lagesrapporter

Arende

Hantera
indikatororganisationer

ArendelD

Bild 48: Lagesrapport
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Klicka pd Oppna, se bild 49, for att kunna registrera antalet indikatorer som &r kopplade till
projektets mal som sattes upp i samband med ans6kan om stod.

|4 MiJI'V-.Ef information om t\iﬁbhplatﬁﬁ.n-J S & Nina 5ur]

et
‘

= Arendell

Oversikt Légesrappor‘tel‘

Utbetalningar

Ligesrapport Utbetalning Ligesrapport inskickad

Lagesrapporter
Hantera indikatororganisationer 1

Bild 49: Oppna lagesrapporten

Beroende pa vilka indikatorer som gaéller for ert projekt ska utfallet registereras i antal eller
genom att koppla indikatorn till organisationsnummer ifran indikatorsorganisationer.

For att redigera indikatorsutfallet och koppla de till organisationer, det ackumulerade utfallet for
projektet, klicka pa Andra, se bild 50.

Lagesrapporter

Lagesrapporter > Ligesrapport 1

Dokument

Indikatorutfall

Antal nya forskare i stddmottagande enheter

Malvirde 10 heltidstjanster

Utfall 0 heltidstjanster

Antal forskningsinstitut som deltar i grdnsdverskridande, transnationella eller interregionala forskningsprojekt

Malvirde 6 forskningsinstitut

Utfall 0 forskningsinstitut @

Bild 50: Andra indikatorutfall
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Nar listan pa valbara indikatorer kommer upp gar det att lagga till eller ta bort valbara
organisationer genom att placera dem pa Vald och Ej vald, se bild 51. Nar sorteringen &r Klar,
klicka pa verkstall.

Antal forskningsinstitut som deltar i gransdverskridande, transnationella eller interregionala
forskningsprojekt

[# Hantera valbara organisationer

Totalt utfall: 0

Vald Ej vald
+ | Land ¥ Org.nummer 7 Land ¥ Org.nummer &
¥ | SV 556249-6832
NO 12345679
v |5V 556763-9634
NO 4323478-09866

& Lagg till

DK 82788340
Tabort3 sv 556896-9447
< > < >

Avbryt

Bild 51: L&gg till eller ta bord valbara indikatororganisationer
Utfallet av indikatorerna ar nu registrerat i arendet, se bild 52.

Lagesrapporter
Lagesrapporter >  L3gesrapport 1

Dokument

Indikatorutfall

Antal nya forskare i stédmottagande enheter

Malvirde heltidstjanster

10
Utfall © heltidstjanster

Antal forskningsinstitut som deltar i grénséverskridande, transnationella eller interregionala forskningsprojekt

Malvérde 6 forskningsinstitut

Utfall ©urskningsirstimt

Bild 52: Indikatorutfall
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Lagg till dokument - Lagesrapport

Under fliken dokument ska den underskrivna lagesrapporten, och eventuella bilagor som ror

sjalva lagesrapporten, laggas till. Ovriga bilagor som rér ansékan om utbetalning laggs in under
ekonomirapporten (se avsnitt Bifoga dokument och bilagor).

'E,‘L‘:Egr Min Ansdkan @ sok

«= ArendelD 202(

B Sprak ~

Oversikt Lagesrapporter
Utbetalningar
. Ligesrapporter > Lagesrapport 1
Ligesrapporter
Hantera indikatororganisationer @
Indikatorutfall
[B Hamta aktiv ansdkan

(8 Hémta aktiv |gesrapport

Antal nya forskare i stGdmottagande enheter

< Skicka in ansokan Malvérde 10 heltidstjanster
Utfall 3 heltidstjanster

Bild 53: L&agga till dokument (lagesrapport)

Klicka pa Lagg till dokument, se bild 54. Valj fil fran datorn. Klicka sedan pa Lé&gg till. Bilagor
som lagts till syns sedan i en lista, se bild 55.

Lagesrapporter

Lagesrapporter > Lagesrappertl > Dokument

| + Lagg till dokument D
Namn <

- ——
_ -

\
Beskrivning =

_ - Uppladdad = 0/0

|
1
1
1
1
1
- 1
- 1
|
1
@ Inga dokument tillagda

Lagg till dokument

Bild 54: L&gg till dokument,
Valj, lagg till fil frdn datorn.

Inga dokument valda fér uppladdning

Lagg till Avbryt
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Lagesrapporter

Ldgesrapporter > Li3gesrappeortl »* Dokument

4+ Ligg till dokument

Namn = Beskrivning = Uppladdad = 1/1

& Mina projekt.xisx 2019-05-10 @ E

Bild 55: Tillagda dokument

7.4 Obligatoriska bilagor till lagesrapporten

Till varje lagesrapportering finns det mojlighet att bifoga dokument. Foéljande dokument
ar obligatoriska och ska bifogas rapportering av lagesrapporten:

Lagesrapport

Kommunikationsplan (Endast vid forsta ansékan om utbetalning)
Partnerskapsavtal (Endast vid forsta ansékan om utbetalning)
Slutrapport (Endast vid sista ansékan om utbetalning)

8 Skicka in utbetalningsanstkan

For att kontrollera om information saknas eller &r felaktig i ansékan kan anstkan valideras innan
den skickas in. Tryck pa knappen Validera utbetalning i den vanstra menyn.

Om information saknas visas ett felmeddelande med detaljerad information om vad som
behover atgardas innan ansdkan kan skickas in.

Quersikt

© Ansokan kan inte skickas in
Utbetalningar
Korrigera nedanstaende fel for att kunna skicka in ansokan.

Lagesrapporter
A Utbetalning kan ej genomféras, se detaljer i ekonomisk rapport

Hantera
\ﬂd\{aTO’DTSED sationer

Utbetalningar

[ELadda ner aktiv utbetalning

> Ekonomirapport 5 (2017-08-01 - 2018-01-31 > Utgifter

Ekonomirapport Utgifter Medfinansiering Dokument

& Validera utbetalning Uppagifter: Rad, Ver Id, Vier No, Verifikattext, Bokford, Betald, Konto, Kontonamn, Leverantdr, Belopp, Kostnadsslag, Sékande/Medsdki
O —————

[2 Ladda ner aktiv
lagesrapport

ZOo1 282076 90000014 Daniel 25% 1... 2017-07-27 40110 Lén
r {m 282077 90000015 Daniel 25% 1... 2017 58900 Resor
FOo3 282078 90000019 Christer 25%...  2017-09-27 40110 Lon
ZO4 282079 90000022 Christer 25%...  2017-10-27 2017-10-27 40110 Lon

Bild 56: Validering av utbetalningsanstkan
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Om valideringen ar OK visas ett meddelande och utbetalningsansdkan kan skickas in, se bild

57 nedan.
Oversik
Utbetalningar Utbetamlﬂgal’
Lagesrapporter
Utbetalningar > Ekonomirapport 5(2017-08-01 -2018-01-31) > Medfinansiering
Hantera
indikatororganisationer Ekonomirapport Utgifter Medfinansiering Dokument
+ Ligg tjllrad

[2 Ladda ner aktiv utb

v Validerad!

Ansdkan om utbetalning ar fullstandig och kan skickas in
[& Ladda ner aktiv

1 Ta bort utbetalning

Bild 57: Slutgiltig validering av utbetalningsanstkan

Tryck pa knappen Skicka in utbetalning.

lagesrapport Ver Id
- Typ av medfinansiering ¢ Belopp =
] Skicka in utbetalning
14691 :Jnfef:;t\'g kontantfinansiering: University College Nordjylland / Ovriga 195700

Postadress

Bild 58: Skicka in utbetalningsansdkan

Oversikt
. .
Utbetalningar Oversikt
Légesrapporter
Hantera Arende Sokande
indikatororganisationer
ArendelD Ar du siker?
[ Ladda ner aktiv utbetalning Projektnamn .
lany
Tryck pd "Skicka in’ fr att skicka in din ansdkan om utbetalning.
[2Ladda ner aktiv Ekitid
ligesrapport 2015-08-01 - 2018-07-3 lland
£ Skicka in utbetalning Senl-st angivna betal Skicka in Avbryt Esadress
BIC/IBAN
o —
& Validera utbetaining Postort
Arbetsstallets besoksadress
Kontakt

& Nina Sundberg <nina@interreg-oks.eu> ~

Bild 59: Ladda ner missiv

4 Mi 5
in Ansokan  Q Sok m Sprak v
"J'.!KE' =
«= ArendelD 202(
Oversikt
© Arendet ar i status "Under beredning" for ett Utbetalningsbeslut. En handldggare mdste avsluta b
Utbetalningar )
skickas in.
Ligesrapporter
Hantera indikatororganisationer .
Oversikt
Ladda ner missiv Arende Sékande
Hamta derlag f&1 -
e ArendelD Organisationsnummer
manuell signering
202(
Projektnamn

Organisationsnamn

for att ny ing an ska kunna x

Efter att utbetalningsanstkan har skickats in visas tvd nya menyval i vansterkolumnen, ladda
ner missiv och hamta tomt underlag fér manuell signering. Missivet ska laddas ned, skrivas ut
och skrivas under av behorig person. Kopia mailas till er radgivare inom ekonomi pa

sekretariatet och originalet arkiveras hos Lead Partner.
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